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EDITAL N° 02/2023

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CONTRATACAO DE
ESTAGIARIO NO MUNICIPIO DE DOUTOR PEDRINHO/SC

O MUNICIPIO DE DOUTOR PEDRINHO, Estado de Santa Catarina, neste ato
representado pelo Prefeito e pelo Presidente da Camara de Vereadores, no uso de suas
atribui¢des legais, tornam publico que estdo abertas as inscricdes ao PROCESSO
SELETIVO, para preenchimento de vagas e formacdo de cadastro de reserva para
contratacdo de estagidrio(a) de nivel médio no ambito do Programa de Concessao de Estagio
Nao-Obrigatério no Poder Executivo e no Poder Legislativo, em conformidade com Art. 37,
caput, da Constitui¢ao Federal, Lei Organica do Municipio, Legislacdo Municipal pertinente
(Lei n° 724 de 6 de marco de 2009), demais normas em vigor e de acordo com as instrucdes

deste Edital.

I - DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 - O Processo Seletivo € destinado a estudantes de ensino médio, para realizacdo de
Estagio Curricular ndo obrigatdrio nas Unidades Administrativas do Poder Executivo e/ou

na Camara Municipal de Doutor Pedrinho.

1.2 - O Processo Seletivo reger-se-a pela Lei Municipal n® 724/2009 e pela Lei Federal n°
11.788/2008.

1.3 - A concessao de estigio no ambito do Programa de Concessdo de Estidgio Nao-
Obrigatdrio, objetiva proporcionar a preparagdo do estudante para o trabalho produtivo e
para o desenvolvimento da vida cidada, por meio do exercicio de atividades correlatas a sua
pretendida formacdo profissional, na inter-relacio existente entre o conhecimento tedrico e

pratico inerentes a formac¢ao em qualquer um dos niveis de ensino.

1.4 - A concessao de estagio ndo gera vinculo empregaticio de qualquer natureza e dar-se-4
mediante a celebracdo de Termo de Compromisso entre o estudante e o Municipio de Doutor

Pedrinho, com a interveniéncia obrigatéria da institui¢do de ensino de origem.
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1.5 - O estagidrio(a), de acordo com a vaga que ocupar, fard jus a:

a) bolsa de estdgio, conforme item II deste Edital;

b) seguro contra acidentes pessoais;

c) recesso remunerado de 30 (trinta) dias anuais, a ser gozado, preferencialmente, nas férias
escolares, sempre que o periodo de duracio do estdgio for igual ou superior a 1 (um) ano, ou

de forma proporcional, caso o estagio ocorra por periodo inferior.

1.6 - A inscri¢do para participacdo neste processo seletivo € gratuita.

II - DAS VAGAS, REQUISITOS MINIMOS E VALOR DA BOLSA-ESTAGIO

2.1 - O presente Processo Seletivo Simplificado visa a oferta de 1 (uma) vaga, acrescido de
Cadastro de Reserva (CR) para estdgio curricular ndo obrigatério, conforme a necessidade
das Unidades Administrativas do Poder Executivo ou do Poder Legislativo Municipal,

conforme tabela a seguir:

CARGA VALOR DA
REQUISITOS ,
ESCOLARIDADE | VAGAS J HORARIA | BOLSA DE
MINIMOS ,
SEMANAL | ESTAGIO
1+ Estar matriculado e
Ensino Médio 20 hs
Cadastro de frequentando o ) RS 582,54
Incompleto (semanais)
Reserva Ensino Médio

2.2 - O(A) estudante selecionado para a vaga no Programa de Concessdo de Estagio Nao-
Obrigatdrio terd as seguintes atribuicdes, sempre sob a supervisao de servidor da Unidade
Administrativa em que estiver alocado:

a) auxiliar nas atividades administrativas em geral, de atendimento ao publico e telefénico;
b) auxiliar na preparacido e arquivamento de documentos, no recebimento e protocolo de
correspondéncias;

c¢) auxiliar na organizacdo de eventos realizados nas dependéncias da Unidade
Administrativa;

d) preparar e digitar relatérios, apresentacdes e outros documentos;

e) auxiliar na manuteng¢ao do sitio eletronico oficial da Unidade Administrativa;
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f) auxiliar na execucdo de outras tarefas correlatas por determinag¢do da Chefia da Unidade

Administrativa e/ou do Supervisor do Programa de Concessao de Estdgio Nao-Obrigatdrio.

III - DO PERIODO E LOCAL DAS INSCRICOES

3.1 - As inscrigdes serdo realizadas, tnica e exclusivamente pelo endereco de e-mail
rh@doutorpedrinho.sc.gov.br, durante o periodo previsto para essa fase no topico VIII -

CRONOGRAMA.

3.2 - Ao encaminhar o pedido de inscricdo para o endereco eletronico previsto no item 3.1,
o estudante deve informar o seguinte no titulo da mensagem: Inscri¢ao no Edital n° 02/2023

— (nome completo do estudante).

3.3 - A Comissao de Selecdo de Estagidrios ndo se responsabilizard por solicitacdo de
inscricdo nao recebida por motivos de ordem técnica de computadores, falhas de
comunicac¢do, congestionamento de linhas de comunicagdo, bem como por outros fatores

que impossibilitem a transferéncia de dados.

IV - DOS REQUISITOS PARA INSCRICAO NO PROCESSO SELETIVO E
PARTICIPACAO DO PROGRAMA

4.1 - Sdo requisitos indispensdveis para a inscri¢do neste processo estar matriculado e
frequentando o Ensino Médio, conforme previstos no item II, sendo que para contratacdo e
manuten¢cdo no Programa (formalizacdo do Termo de Compromisso de Estigio), serd
necessario:

a) ser aprovado no presente Processo Seletivo Simplificado;

b) ter a idade minima de 16 (dezesseis) anos completos na data da contratacao;

c) dispor, dentro do hordrio normal de expediente da Unidade Administrativa (entre
08h00min e 17h00min, de segunda a sexta-feira), de tempo suficiente para dedicacdo ao
estagio;

d) ndo estar no exercicio de outro estidgio, remunerado ou nao;

e) residir no Municipio de Doutor Pedrinho.
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V - DA DOCUMENTACAO PARA INSCRICAO

7z

5.1 - Para realizar a inscricdo, € necessario que o candidato apresente os seguintes
documentos, os quais devem ser escaneados/digitalizados e enviados em formato — pdf, no
e-mail informado no item 3.1:

a) Documento comprobatério atualizado de frequéncia (atestado de matricula e/ou
frequéncia oficial emitido pela Escola - assinado e carimbado), especificando o turno
frequentado e a série em que se encontra o estudante;

b) Copia da Carteira de Identidade e CPF;

¢) Comprovante de residéncia/endereco;

d) Telefone de contato (encaminhado no corpo do e-mail).

5.2 - O candidato podera encaminhar a sua inscricdo no periodo definido para o recebimento
das inscricdes no item VIII - CRONOGRAMA, porém havendo mais de uma inscricao serd
considerada apenas a ultima enviada dentro do prazo, com a documentagdo prevista no

mesmo e-mail.

5.3 - Em hipétese alguma serd permitido ao candidato fazer a substitui¢do ou envio posterior

ao periodo de inscri¢des dos documentos previstos no item 5.1.

5.4 - Sera automaticamente indeferida a inscricao no processo seletivo simplificado regido
pelo presente Edital do candidato que enviar o e-mail de inscricdo com documentos faltantes

ou em formato diferente de pdf.

5.5 - O candidato classificado e convocado para a vaga de estdgio deverd apresentar/trazer
os documentos originais para valida¢do das cOpias no ato da formalizagdo do Termo de

Compromisso.

VI - DA SELECAO

6.1 - O processo seletivo serd realizado em 02 (duas) etapas simultaneas:
a) 1? etapa: Eliminatoéria — andlise da documentagdo solicitada; e
b) 2% etapa: Classificatéria — andlise do desempenho em provas objetivas nas disciplinas de

matemadtica, lingua portuguesa e conhecimentos gerais.
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6.2 - As provas objetivas de cada disciplina se constituirdo de 10 (dez) questdes de multipla
escolha, valendo cada uma 0,33 (trinta e trés décimos) pontos, totalizando nota mdxima de

10,00 (dez).

6.3 - Serdo considerados habilitados os candidatos que obtiverem pontos em nimero igual

ou superior ao limite minimo de 5,00 (cinco) pontos.
6.4 - Em nenhuma hipétese haveréd segunda chamada para realizacdo das provas.

6.5 - O Termo de Compromisso de Estdgio terd validade de 1 (um) ano podendo ser
prorrogado por mais um periodo a critério da Unidade Administrativa, sendo passivel de

revogacao a qualquer momento por qualquer uma das partes.

6.6 - A classificagdo final dos candidatos sera feita na ordem decrescente da nota média final

do desempenho obtido nas provas escritas.

6.7 - Em caso de empate, a classificacio se dard a partir dos seguintes critérios,
sucessivamente:

a) o estudante com a maior nota na disciplina de lingua portuguesa;

b) o estudante com maior idade na data final para inscricdo no presente processo,
considerando-se anos, meses e dias;

¢) no caso de empate nos critérios anteriores, o desempate sera feito mediante sorteio.

6.8 - Os candidatos classificados e ndo convocados de imediato, conforme nimero de vagas,
integrardo um cadastro de reserva pelo tempo de validade deste processo, podendo ser
convidados a assumir vaga, de acordo com a classificacdo e as necessidades das Unidades

Administrativas do Poder Executivo ou do Poder Legislativo Municipal.

VII - DA REALIZACAO DAS PROVAS

7.1 - As provas escritas serdo realizadas no dia 03/09/2023, domingo, as 10hOOmin e terdo a

duracdo total de duas (02) horas.
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7.2 - Local da realizagdao da prova: Nucleo Educacional Fritz Donner, situado na Rua da

Gloria, n® 552, bairro Salto Donner, CEP. 89126-000, nesta cidade de Doutor Pedrinho/SC.

7.3 - O candidato devera comparecer ao local de prova munido de documento original com

foto, do comprovante de inscricdo e caneta esferografica de tinta azul ou preta.
7.4 - Os trés (03) ultimos candidatos a terminarem as provas deverdo deixar o local juntos.

7.5 - CONTEUDO PROGRAMATICO DAS PROVAS:
v" Conhecimentos gerais e da histéria de Doutor Pedrinho;
v Lingua portuguesa: Interpretacdo e compreensio textual;

v Matemadtica: Problemas envolvendo porcentagem.

VIII - DO CRONOGRAMA

8.1 - O processo seletivo regido pelo presente Edital realizar-se-4 de acordo com o

cronograma provisorio apresentado a seguir, o qual podera sofrer alteracdes na sua execugao:

ATIVIDADE DATA LOCAL

Diério Oficial dos Municipio DOM/SC

(disponivel in www.diariomunicipal.sc.gov.br)

e sites www.doutorpedrinho.sc.gov.br e

Publica¢do do Edital 15/08/2023
www.camaradoutorpedrinho.sc.gov.br, bem

como nas midias sociais da Prefeitura e da

Camara Municipal

15/08/2023
Periodo de Através do E-mail:
a
Inscricdes rh @doutorpedrinho.sc.gov.br
28/08/2023

Diério Oficial dos Municipio DOM/SC
Divulgacao da lista

(disponivel in www.diariomunicipal.sc.gov.br)
de homologacao 29/08/2023

e sites www.doutorpedrinho.sc.gov.br e

dos inscritos .
www.camaradoutorpedrinho.sc.gov.br, bem
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como nas midias sociais da Prefeitura e da

Camara Municipal

Data da aplicacao
03/09/2023 Nucleo Educacional Fritz Donner

das provas
sites www.doutorpedrinho.sc.gov.br e
Divulgacao do www.camaradoutorpedrinho.sc.gov.br, bem
‘ 04/09/2023 ] o ]
Gabarito das Provas como nas midias sociais da Prefeitura e da

Camara Municipal

sites www.doutorpedrinho.sc.gov.br e

www.camaradoutorpedrinho.sc.gov.br, bem

Resultado preliminar | 06/09/2023
como nas midias sociais da Prefeitura e da

Camara Municipal

Recursos sobre a

classificacdo 08 e Através do E-mail:
e notas dos 11/09/2023 | rh@doutorpedrinho.sc.gov.br.
candidatos

Divulgagdo das ) )
sites www.doutorpedrinho.sc.gov.br e

decisdes sobre ‘
www.camaradoutorpedrinho.sc.gov.br, bem

recursos interpostos 14/09/2023
o como nas midias sociais da Prefeitura e da
— classificacdo e
Camara Municipal

notas
Diério Oficial dos Municipio DOM/SC
Divulgacdo do (disponivel in www.diariomunicipal.sc.gov.br)
resultado definitivo e sites www.doutorpedrinho.sc.gov.br e
‘ 15/09/2023 ‘
do processo seletivo www.camaradoutorpedrinho.sc.gov.br, bem
e homologacao como nas midias sociais da Prefeitura e da

Camara Municipal

A partir de 18
Convocacio dos ) ‘
de Setembro | Por telefone e correspondéncia eletronica

de 2023

classificados
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8.2 - Os atos praticados nos termos do cronograma acima se iniciam as OhOOmin do dia

inicial e terminam as 23h59min do dia final.

8.3 - O candidato que ndo comparecer a qualquer das convocacdes estara automaticamente

eliminado do processo seletivo.

8.4 - E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar os atos do processo, as
publicacdes e as convocagdes recebidas, bem como informar corretamente os dados de

contato na inscri¢ao.

IX - DOS RECURSOS

9.1 - Os candidatos poderdo interpor recurso contra erros € omissoes no presente Edital, bem
como contra a classificacdo/desclassificacdo e notas médias dos inscritos no prazo de 2 (dois)

dias tuteis, conforme previsto no item VIII - CRONOGRAMA.

9.2 - Os recursos deverdo ser interpostos exclusivamente por meio do enderego eletronico

rh@doutorpedrinho.sc.gov.br, ndo se admitindo o recebimento de recursos por qualquer

outra forma.

9.3 - O formuldrio de recurso deve ser preenchido, impresso e assinado pelo candidato e

enviado escaneado/digitalizado em formato - pdf.

9.3.1 - Ao encaminhar o pedido de recurso para o endereco eletronico previsto no item 9.2,
o candidato deve informar o seguinte no titulo da mensagem: ‘“Recurso contra classificacao

(edital n® 02/2023)”.

9.4 - Os recursos serdo analisados e decididos pela Comissdo de Selecio de Estagidrios, em
grau unico de julgamento, a qual definird, em cada caso concreto, o alcance e os efeitos da

decisao.

X - DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1 - O presente Edital de selecdo terd a validade de 2 (dois) anos a partir da data da

homologac¢do pelas autoridades competentes, periodo no qual os classificados poderdo ser
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convocados a assumir vaga de estdgio, desde que continuem cumprindo os requisitos

previstos nos itens Il e IV deste Edital.

10.2 - O(A) estudante selecionado, apds convocado por meio de correspondéncia eletronica
(e-mail) e telefone, terd o prazo de 02 (dois) dias tuteis para manifestar interesse no
preenchimento da vaga e apresentar-se na Unidade requisitante, da Prefeitura ou da Camara

Municipal, para os tramites da contratagdo.

10.3 - O(A) estudante classificado(a) que nao cumprir o disposto no Edital ou nio entregar

a documentagdo exigida, serd excluido da lista de classificacao.

10.3.1 — O(A) candidato(a) regularmente convocado poderd, no prazo de que trata o item
10.2 e por uma udnica vez, manifestar desinteresse na vaga ofertada, passando a figurar no

ultimo lugar da classificagao.

10.4 - A inscricdo no presente Processo Seletivo Simplificado implica na concordancia do
candidato com o disposto no presente Edital, ndo se afastando a hipétese de manifestagdo de

recurso, conforme exposto no item IX acima.

10.5 — Fica delegado competéncia e designados:

I - os servidores Tassiana Ouriques Becker — Agente Administrativo II, Gustavo Buzzi —
Agente Administrativo II e Gecimari Cordeiro — Assessora Juridica, para, sob a presidéncia
da primeira, constituirem Comissdo Especial deste Processo Seletivo Simplificado, com
atribuicdo de coordenar todas as etapas do certame, inclusive recepcionar e apreciar as
inscricdes, providenciar as publicagdes previstas e adotar as medidas necessdrias ao

desenvolvimento regular deste processo;

IT — as professoras Marli Lewin, Silvia Schussler Persuhn e Jessica Lenz Maas, para, sob a
presidéncia da primeira, constituirem Comissdo Técnica deste Processo Seletivo
Simplificado, com atribui¢do de elaborar, aplicar e corrigir as provas objetivas de cada
disciplina, bem como o gabarito oficial de respostas, além de subsidiar ao julgamento de

eventuais recursos relacionados com estas atividades.



MUNICIPIO DE DOUTOR PEDRINHO

M Fone/Fax: (47) 3388-0148 - E-mail: gabinete@doutorpedrinho.sc.gov.br
¢ Rua Brasilia, 02 - Centro - Caixa Postal 01
CEP 89126-000 - DOUTOR PEDRINHO - SC

10.6 - Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo Especial de que trata o inciso I do

item 10.5 deste Edital.

Doutor Pedrinho (SC), 14 de agosto de 2023.

HARTWIG PERSUHN TONY TADEU NONES

Prefeito Presidente da Camara Municipal



